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Sandra Gutiérrez Pérez

C/ Portugalete, 16, 3r 3a
08001 Barcelona

A/ Departament de Selecció

Benvolguts/des senyors/es,

Prenc la iniciativa d’escriure-us per oferir-vos els meus serveis professionals com a administrativa comercial. Per aquest motiu, us adjunto el meu curriculum vitae.

He treballat com a administrativa durant 27 anys, sempre en el Departament de Postvenda. A més, tinc experiència en organització de convencions, viatges, reunions...

Em considero una persona responsable, organitzada, dinàmica i amb iniciativa. A més, tinc coneixements d’informàtica a nivell d’usuari i bon nivell de català.

Per aquests motius, considero que puc ser d’interès per a la vostra empresa. Em teniu a la vostra disposició per ampliar les dades del currículum en una propera entrevista.

Esperant rebre notícies vostres, rebeu les meves cordials salutacions.
Sandra Gutiérrez Pérez

Barcelona, 10 de març de 2007
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